Musterrechnungen fir die wichtigsten Geschaftsvorfalle

Allgemeine Rechnungsanforderungen fiir den Vorsteuerabzug

Muster fiir eine Rechnung mit 19 % Umsatzsteuer iiber 250 Euro

Muster fur eine Kleinbetragsrechnung bis 250 Euro (brutto)

Rechnungsmuster fiir einen Kleinunternehmer

Rechnungsmuster bei § 13b UStG (Bauleistungen)

Erstellung einer Schlussrechnung

Diese Informationen wurden mit duBerster Sorgfalt bearbeitet, flr lhren Inhalt kann jedoch keine
Gewahr Gbernommen werden. Bitte sprechen Sie uns im Zweifel direkt an.



Allgemeine Rechnungsanforderungen fiir den Vorsteuerabzug

e Folgende Angaben miissen in Rechnungen Uber 250,- enthalten sein, damit ein

Vorsteuerabzug vorgenommen werden kann:
o Name und Anschrift des leistenden Unternehmers

Menge und handelsubliche Bezeichnung

Steuernummer oder USt-IdNr. des leistenden Unternehmers

Rechnungsdatum

Zeitpunkt der Lieferung od. der sonstigen Leistung

Nettoentgelt fiir die Lieferung od. sonstige Leistung

Fortlaufende Rechnungsnummer

Anzuwendender Steuersatz

Der auf das Entgelt entfallende Steuerbetrag

Im Fall des § 14a UStG die jeweils dort bezeichneten Angaben, also z.B. Hinweis auf die

Umkehr der Umsatzsteuerschuldnerschaft

o Seit 01.08.2004: Hinweis auf zweijahrige Aufbewahrungspflicht bei steuerpflichtigen
Werklieferungen/Leistungen im Zusammenhang mit einem Grundstuick

o Liegt eine Steuerbefreiung vor, ist in der Rechnung darauf hinzuweisen.
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e Bei Rechnungen bis 250.- sind folgende Angaben notwendig, um einen Vorsteuerabzug
vorzunehmen:
o Name und Anschrift des leistenden Unternehmers
Menge und handelslbliche Bezeichnung
Rechnungsdatum
Entgelt und Steuerbetrag fir die Lieferung/sonstige Leistung in einer Summe
Anzuwendender Steuersatz
Liegt eine Steuerbefreiung vor, ist in der Rechnung darauf hinzuweisen
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Diese Informationen wurden mit dulRerster Sorgfalt bearbeitet, fiir Ihren Inhalt kann jedoch keine
Gewahr Gbernommen werden. Bitte sprechen Sie uns im Zweifel direkt an.



Muster fiir eine Rechnung mit 19 % Umsatzsteuer liber 250 Euro

Leistender Unternehmer mit

Max Mustermann GmbH Musterstadt, 04.08.2010
vollstandiger Anschrift Miistaratiasea
80000 Musterstadt Rechnungsdatum
. = : Firma
Leistungsempfanger mit XY - Trockenbau GmbH
vollstandiger Anschrift Teststr. 1

80001 Teststadt

Fortlaufende Rechnungsnummer Rechnungs-Nr. 001-2010
(Bei Zahlungen bitte angeben)
Leistungsdatum Lieferung / Leistung vom 01.08.2010

Kundennummer: 010888
Ihre Bestellung / Auftrag vom 08.07.2010

Lfd.Nr Menge Artikel Euro
Bezeichnung der
; 1 1 Dachpfannen 1.200
Ware bzw. Leistung e
2 1 Nagel 800
3 1 Kies 1.000
4 1 Zement 1.200
5 1 Schrauben 3.000
Rechnungsbetrag netto Summe netto 7.200
Umsatzsteuersatz und -betrag zzgl. 19 Prozent Umsatzsteuer 1.368
Rechnungsbetrag brutto Gesamtbetrag 8.568

Brutto-Rechnungsbetrag fallig am: 18.08.2010

Hinweis auf zweijshrige Rechnungsbetrag abziiglich zwei Prozent Skonto fillig am 10.08.2010

Aufbewahrungspflicht bei
steuerpflichtigen
Werklieferungen/Leistungen

im ZusaTme”hang mit einem Bankverbindung: Steuer-Nr: 111/222/123
Grundsttick Musterbank Musterstadt USt-IdNr. DE 123456

Als Privatperson muissen Sie diese Rechnung zusammen mit dem Zahlungsbeleg zwei
Jahre nach Ablauf des Rechnungsjahres aufbewahren.

Steuernummer oder
Umsatzsteueridentifikations-
nummer

Diese Informationen wurden mit dulRerster Sorgfalt bearbeitet, fiir Ihren Inhalt kann jedoch keine
Gewahr Gbernommen werden. Bitte sprechen Sie uns im Zweifel direkt an.



Muster fiir eine Kleinbetragsrechnung bis 250 Euro (brutto)

Leistender Unternehmer mit

s ) Max Mustermann GmbH Musterstadt, 04.08.2010
vollstandiger Anschrift
Musterstrasse 1
80000 Musterstadt Rechnungsdatum
Lfd.Nr Menge Artikel
Bezeichnung der
Ware bzw. Leistung 1 100 Tassen
Rechnungsbetrag und der
darauf entfallenden
Steuerbetrag in einer Summe
Rechnungsbetrag (inkl. 19% USt.) 59,50 Euro

sowie der anzuwendende
Steuersatz oder ggf. Hinweis
auf eine Steuerbefreiung

Bankverbindung:
Musterbank Musterstadt

Diese Informationen wurden mit dulRerster Sorgfalt bearbeitet, fiir Ihren Inhalt kann jedoch keine
Gewahr Gbernommen werden. Bitte sprechen Sie uns im Zweifel direkt an.



Rechnungsmuster fiir einen Kleinunternehmer

Haben Sie sich daflir entschieden, als Kleinunternehmer gem. § 19 UStG aufzutreten, darf von Ihnen

keine Umsatzsteuer ausgewiesen werden.

Leistender Unternehmer mit
vollsténdiger Anschrift

Leistungsempfanger mit
vollsténdiger Anschrift

Bezeichnung der
Ware bzw. Leistung

Rechnungsbetrag netto

Hinweis auf Kleinunternehmer

Hinweis auf zweijahrige
Aufbewahrungspflicht bei
steuerpflichtigen
Werklieferungen/Leistungen
im Zusammenhang mit einem
Grundstiick

Max Mustermann GmbH
Musterstrasse 1
80000 Musterstadt

Firma

XY - Trockenbau GmbH
Teststr. 1

80001 Teststadt

Fortlaufende Rechnungsnummer

Leistungsdatum

Musterstadt, 04.08.2010

Rechnungsdatum

Rechnungs-Nr. 001-2010
(Bei Zahlungen bitte angeben)

Lieferung / Leistung vom 01.08.2010

Kundennummer: 010888
Ihre Bestellung / Auftrag vom 08.07.2010

Lfd.Nr Menge Artikel Euro
1 1 Dachpfannen 1.200
2 1 Nagel 800
3 1 Kies 1.000
4 1 Zement 1.200
5 1 Schrauben 3.000
Summe netto 7.200

Der Rechnungsbetrag enthdlt unter Anwendung des § 19 Abs. | UStG fiir Kleinunternehmer

keine Umsatzsteuer.

Als Privatperson missen Sie diese Rechnung zusammen mit dem Zahlungsbeleg zwei
Jahre nach Ablauf des Rechnungsjahres aufbewahren.

Bankverbindung:
Musterbank Musterstadt

Steuer-Nr: 111/222/123
USt.-IdNr. DE 123456

Steuernummer oder
Umsatzsteueridentifikations-
nummer

Diese Informationen wurden mit duflerster Sorgfalt bearbeitet, fir den Inhalt kann jedoch keine Gewahr ibernommen

werden. Bitte sprechen Sie uns im Zweifel direkt an.



Rechnungsmuster bei § 13b UStG (Bauleistungen)

Erbringen Sie Bauleistungen oder Sie beauftragen einen Subunternehmer mit Bauleistungen, greift fir
diesen Fall § 13b UStG (Umkehr der Steuerschuldnerschaft).

Leistender Unternehmer mit

.. : Max Mustermann GmbH Musterstadt, 04.08.2010
vollstédndiger Anschrift
Musterstrasse 1
80000 Musterstadt Rechnungsdatum
Leistungsempfanger mit Fifiga
! u 9 ; prang : ! XY - Trockenbau GmbH
vollstandiger Anschrift
Teststr. 1

80001 Teststadt

Fortlaufende Rechnungsnummer Rechnungs-Nr. 001-2010
(Bei Zahlungen bitte angeben)

Leistungsdatum Lieferung / Leistung vom 01.08.2010
bis 03.08.2010

Kundennummer: 010888
Ihre Bestellung / Auftrag vom 08.07.2010

Bezeichnung der Lfd.Nr Menge Artikel Euro
Ware bzw. Leistung
1 1 Bau eines EFH 100.000
2 1 in Beispielstadt
Summe netto 100.000

Die Umsatzsteuer aus dieser Rechnung schuldet der Leistungsempfanger nach § 13b UStG

Hinweis auf Umsatzsteuer . . )
(Steuernummer/Finanzamt des Leistungsempfangers).

Hinweis auf zweijahrige

Aufbewahrungspflicht bei Als Privatperson miissen Sie diese Rechnung zusammen mit dem Zahlungsbeleg zwei
steuerpflichtigen Jahre nach Ablauf des Rechnungsjahres aufbewahren,
Werklieferungen/Leistungen
im Zusammenhang mit Bankverbindung: Steuer-Nr: 111/222/123
SiFE CHRAEteR Musterbank Musterstadt USt-IdNr. DE 123456
BLZ e
KAO-NGcesommns

Steuernummer oder
Umsatzsteueridentifikations
-nummer

Diese Informationen wurden mit duflerster Sorgfalt bearbeitet, fir den Inhalt kann jedoch keine Gewahr ibernommen
werden. Bitte sprechen Sie uns im Zweifel direkt an.



Erstellung einer Schlussrechnung

Wichtig:
Wird die Abschlagsrechnung ohne gesonderten Ausweis der Umsatzsteuer abgezogen, also brutto,
miussen Sie die beinhaltete Umsatzsteuer noch ein zweites Mal an das Finanzamt entrichten!

Beispiele

Preis Entgelt  USt. Preis,,
(brutto) (netto)
Euro Euro Euro

Prei

59.500 50.000  9.500 Anzahlungen Anzahlungen

50.000

01.08.2010 35.700 Umsatzsteuer 9.500
abzuglich erhaltener
Anzahlungen verbleiben 59.500
01.08.2010 -35700  -30.000 -5.700 Restzahl 23.800

in die Betrag sind 3.800 Euro 35.700
Verbleibende Restzahlung Um teuer enthalten.,

23.800 20.000 3.800
23.200

Richtig Falsch Falsch

Werden Sie fiir einen anderen Unternehmer tatig, wird in der Regel fiir eventuelle Méngel ein
Sicherheitseinbehalt vereinbart. Wird ein Sicherheitseinbehalt vorgenommen, liegt keine
Entgeltminderung vor. D.h. obwohl Sie nicht den gesamten Rechnungsbetrag ausbezahlt bekommen,
mssen Sie die Umsatzsteuer (Sollversteuerung) auf den ganzen Rechnungsbetrag an das Finanzamt
abflihren. Der Sicherheitseinbehalt ist nicht mit der Bauabzugssteuer gem. § 48b EStG zu verwechseln.

Auszug aus einer Schlussrechnung

Der Sicherheitseinbehalt ist stets vom
Rechnungssumme netto 50.000 Bruttobetrag abzuziehen. Geschuldet
zzgl. 19 % USt 9.500 werden dennoch 9.500 Euro

Umsatzsteuer (Sollversteuerung).

Gesamtbetrag 59.500
Sicherheitseinbehalt 10 % 5.950
Noch zu zahlen 53.350

Diese Informationen wurden mit du8erster Sorgfalt bearbeitet, fiir den Inhalt kann jedoch keine Gewahr ibernommen
werden. Bitte sprechen Sie uns im Zweifel direkt an.




